深圳市宝湾慈善基金会内部管理制度
深圳市宝湾慈善基金会资助管理制度
第一章 总则
第一条 为加强深圳市宝湾慈善基金会（以下简称“基金会”）资助项目的管理规范，保障捐赠人和受益人的合法权益，提升公益项目成效，增强社会公信力和透明度，根据《中华人民共和国慈善法》、《基金会管理条例》等法律法规和本基金会章程的规定制定本管理制度。
第二条 本制度适用于基金会独立运作、自主运营的项目以及基金会所支持或资助的公益项目。

第二章 项目资助管理规定
第三条 项目资助管理包括项目的前期调查、筛选、项目立项、项目审批、资助签约、实施和监督管理等事宜。
第四条 项目立项与审批应符合下列条件：
（一）须符合《中华人民共和国慈善法》等国家法律、法规和社会道德标准。
（二）须符合基金会法人登记证书注明的业务范围：资助教育创新活动；资助开展教育科学研究、培训和交流；资助教育人才引进和师资队伍建设；奖励作出突出贡献的教职工和学生，资助在校贫困学生。
（三）须符合基金会的理念和章程规定。
（四）须符合捐赠人的真实意愿。
（五）有详细科学的项目资金使用方案。
（六）有健全的项目管理团队和良好的管理机制。
（七）设立项目账目，确保专款专用。
第五条  项目立项、审批流程
（一）项目负责人向基金会秘书处提交立项申请书，立项书内容包括项目来源、项目背景、项目拟解决的问题、项目周期、项目措施、项目预算、项目产出、风险应对等。
（二）基金会秘书处收到立项申请后，报理事会审批。
（三）审批通过后与合作伙伴签订合作协议，正式立项。
第六条  资助项目的执行
（一）项目执行须严格按照资助项目合作协议执行。
（二）项目执行须进行阶段性成果反馈。
第七条  资助项目的反馈
对于基金会自主运营的项目，项目负责人须向基金会秘书处定期提交工作报告。
报告的具体内容包括项目进展状况、资金使用状况、遇到的问题、解决方案等。项目报告应遵循实事求是的原则，客观地反映项目的执行情况和完成效果，不得弄虚作假。基金会有权监督和检查资助资金的使用情况，任何单位和个人都不得挪用或通过其他非法手段侵占、不当使用项目资助资金。
基金会仅提供资金支持的公益项目，由受益单位向基金会反馈相关资料。
第八条  资助项目的评估
评估采取事后评估，即项目运作完成后一个月内进行评估。
第九条  项目的终止
[bookmark: _GoBack]项目在计划时间内完成既定目标，可视为项目终止。项目结束，自主运营项目的项目负责人应对相关情况进行复核和总结，并在一段时间保存记录。项目终止，应上报基金会秘书处。基金会仅提供资金支持的公益项目，则由受益单位向基金会提供项目完成情况。
第十条  监督管理
（一）所有资助项目均实行项目负责人责任制，明确项目各具体实施人员的责任，做到层层负责，责任落实到人。
（二）项目实施过程中所需经费需由理事长（或理事长授权）进行审批。
（三）项目检查制度，项目检查分为中期检查和终期检查，基金会根据需要对项目实施检查，必要时，由基金会邀请第三方进行评估。
（四）仅提供资金支持的公益项目，由善款接受单位及相关政府机构负责监督。
（五）基金会秘书处负责做好各项目的监管工作。
第三章 附则
第十一条  本制度解释权属于深圳市宝湾慈善基金会。
第十二条  本制度自基金会理事会审议通过后执行。
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